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FLOWDOC

Systém, ktery se zabyva spravou dokument(. Pouziva se pro uloZeni, archivaci, sdileni,
vyhledavani dokumentu a dalSi ¢Cinnosti souvisejici selektronickymidokumenty.

FlowDoc je DMS platforma vyvijena spolecnosti Konica Minolta jakozto uloZisté dokumentu nezavislé na prostredi,
vekterém bézi, se snadnou integraci do okolnich systému. Pokryva cely Zivotni cyklus dokumentu. Pomoci
preddefinovanych workflow mizZete fidit tok dokument( napfi¢ firmou. Nastaveni pfistupovych prav zajisti, aby dany
dokument mohla zobrazit apfipadné editovat pouze opravnéna osoba, pfipadné SirSi skupina uzivatel(. Zadavanim
metadat pak mlzete snadno vyhledavat dokumenty podle toho, co obsahuji, namisto toho, vjakeé slozce jsou ulozeny.
Samoziejmosti je pristup pomoci mobilniho zafizeni, pres které pak muizete jednoduse napfiklad schvalovat faktury,
kontrolovat prifazené tikoly nebo si generovat prehledy.

ao Rizeni pristupovych prav
Kazdy uzivatel se hlasi pod svym u¢tem a ma pristup
pouze k dokumentiim relevantnim jeho roli/osobé,
tymu (LDAP).

r ° gno

O Notifikace

Moznost nastaveni zasilani upozornéni na zmény
nebo pozadovanou souc¢innost nad dokumentem.

Auditni log
Snadné dohledani kdo, kdy a jak s dokumentem
nakladal.

I‘\’ Ukoly a reporty

Kazdy uZivatel si mize zobrazit pfehled Novych
UkolG. Ma tedy prehled o vSech dokumentech, které
Cekaji na jeho akci, aby se mohli posunout dal nebo
dostat do stavu dokonéeného workflow. Umoznuje
také generovani hromadnych reportti podle
zvolenych kritérii.

A,B, Ciselniky
V ramci ¢iselnikd Ize snadno doplriovat polozky do
vSech pfistupnych kategorii, které pak usnadnuji
vybér metadat k jednotlivym souboriim
a Zpfehlednuji strukturu.

konicaminolta.cz




FlowDoc ma predpfipravenych nékolik zakladnich agend s definovanym workflow pro

zpracovani konkrétnich typd dokumentu.
vlastni workflow podle potfeb uzivatel(.

FAKTURY PRIJATE

Umoznuje zpracovavat faktury prijaté. Pomoci definovanych pracovnim
workflow faktura propada ke schvalovani a naslednému exportu dat pro
zalctovani do navazujiciho systému. Umi pracovat s formatem ISDOC coz je
typ XML, ktery je podporovan ceskou legislativou a drtiva vétSina ERP
alcetnich SW tento standard podporuji. Preddefinované je 5ti krokové
workflow s respektovanifinancnich limitd pro faktury prijaté.

RIZENEDOKUMENTY

Vramci fizenych dokumentu je mozné posilat dokumenty k seznameni nebo
na schvalovaci kolecko. V ramci seznameni se rozesle hromadné na skupinu
lidi nebo jednotlivce, ktefi musi potvrdit seznameni se s dokumentem. V
ramci schvaleni probiha kolecko s pripominkovanim a schvalenim nebo

zamitnutim dokumentu.
-

Vstup dokumentu Pripominkovani

o é

Zpracovani pfipominek Schvaleni
N 5
3 v
Vstup dokumentu Seznameni

Samoziejmosti je i moznost si nechat nastavit

%] ® é

Vstup dokumentu Vécna kontrola Schvaleni/pfipominka
[ sl
Exportazauctovani  Schvaleni nad limit

SMLOUVY

Umoznuje ukladani aspravu smluv, nad kterymi se daji spoustét workflow.
Eviduje se hlavicka se smluvnimi partnery, expirace, pfilohy,... Vnahledu
smlouvy |ze zobrazit samotnou smlouvu, navazané apfipojené dokumenty,
metadata, stav zpracovani vramci workflow diagramu, auditni log. Pristup ke
smlouvam je fizeny nastavenim pristupovych prav pro skupiny neborole.

O

>
Vstup dokumentu

.4

Podpis a finalizace

Schvalovani
Pripominkovani

s

Zpracovani
pfipominek

Faktury vydané -slouzik ukladanifaktur vydanych.
Datové schranky - stahuje obsah datovych schranek.
Skartace - soucasti agendy faktur je také skartacni plan.
Duavéryhodny archiv - ve spojeni s digitalnim podpisem
a ¢asovym razitkem umoznuje divéryhodné ukladat
dokumenty v souladu s legislativou.

O
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VZOROVA KALKULACE

VYHLED AVAN i Pro vycisleni tspor budeme uvazovat navratnost investice na dobu 3 let.
10 zaméstnanci stravi vyhledavanim miniméiné 10 min denné. - Licence FlowDoc 200 000 K&

Jejich pramérny plat je (hruba mzda) 35 000 Ke. - Implementace a konfigurace 65000 K¢

Ro¢ni naklady jsou 117 250 K¢. - Maintenance 50 000 Ké&/rok
FYZICKY ARCH IV Maintenance je povinna na prvni rok ale doporucujeme na celé obdobi.

. - . . . V tomto pripadé tedy 150 000 K¢.
Fyzické skladovani 130 Sanonu 4 396 K¢.

Pracovnik, ktery se stara o administraci archivu 40 hodin/mésic stoji
zaméstnavatele ro¢né 134 000 K¢.

Cesta do archivu a zpét pri 50 km mésic¢né 7 200 K¢ rocné.

Rocni naklady 150 596 K¢.

Rocni naklady na vyhledavani 117 250 K¢
Rocni naklady na fyzicky archiv 150596 K¢
~——
SOUCASNY STAV INVESTICE
VYHLEDAVANI a FYZICKY ARCHIV FLOWDOC véetné IMPLEMENTACE

788539 K¢ |

USPORA
NAVRATNOST 1,58 ROKU

415000 Kc

373 539 Kc

rychla dohledatelnost
snizeni ztratovosti dokument
rychlé schvalovani a pripominkovani
piehled, kdo, co a kdy s dokumentem délal

konicaminolta.cz
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